新闻稿格式规范
字体字号

标题使用使用三号仿宋并加粗居中，不应有首行缩进。

正文使用Word文档默认的正文格式，使用五号仿宋字体。

活动照片及原图报送

新闻稿word当中不插入照片，需要注明图片位置时，需要按以下格式：

文字内容文字内容文字内容文字内容文字内容文字内容文字内容文字内容

【图片x】

注意：图片标注的数字使用大写数字，【图片x】在另起一行无空格的情况下居中
照片原图按照文中顺序编号、命名（eg：图1  XXXXX），以附件形式与新闻稿打包后报送。
 报送要求
活动结束后，需尽快整理新闻稿和活动照片，部分大型活动需根据计划安排在活动开始前草拟好；
将新闻稿word及照片原图打包发送给杨彤老师审核，审核通过后安排微信推送和学校各口报送。

 表述规范
地点表述。在需要时，食品学院楼统一缩写为食院，食品学院报告厅统一缩写为食报。教职工之家不进行缩写。
称谓表述。人员职务称谓应写全并置于人员姓名之前，姓名之后不再添加其他称谓。在文中首次表述人员职务时应使用完整的职务称谓，再次出现时可以简化称呼以避免重复。
如：食品科学与营养工程学院党委书记宋岳镇，食品科学与营养工程学院院长廖小军，正式的新闻稿当中，不需要在姓名后再添加“老师”等。
新闻稿案例：

听农大故事，探奋斗初心
——记食品193参观“初心弥坚——中国农业大学红色故事”展览

2021年9月27上午十时三十分，食品193班的同学们在团支书吴瑜同学的组织下参观了在东区图书馆举办的“初心弥坚——中国农业大学红色故事”展览。在讲解员的带领下，同学们对本次展览进行了有序的参观。

刚进入展馆内，“初心弥坚”四个大字映入眼帘。为庆祝中国共产党成立100周年，本次展览将中国农业大学的发展与中国共产党的百年历史相结合，在中国共产党逐渐壮大的每一个时间节点上，都可以看到每一代农大人为解民生之多坚而在祖国的大地上谱写的壮烈篇章。

在进行了主题的介绍后，讲解员学姐分篇章向我们讲述了农大师生许党报国的红色故事。在“五四洗礼，醒农先锋”篇章中，我们初步了解了农大的进步师生是如何率先举起“促农之觉悟”、“谋农业之改进”的“醒农”旗帜。展馆内一块印有“勿忘国耻”的石碑，这是为纪念在“三一八惨案”中不幸去世的农大学生林孔唐。

在随后的“自强不息，爱国奉献”篇章中，我们看到抗日战争胜利、北平处于白色恐怖中时，农大党组织和进步师生们在党的领导下与国民党进行顽强不屈的斗争，并最终迎来了北平的和平解放。这让大家都看得热血沸腾。
在“扎根大地，科学为民”篇章中，一代代农大人穷根究底、睿思敏行、抛家舍业、无私奉献的精神激励着我们。我们在展板上看到了我校一直以来弘扬的“曲周精神”，在学姐的讲解下，我们更加清晰地认识到“曲周精神”秉承着我校百年历史积淀形成的为国为民的家国情怀、敢为天下先的创新追求以及自强不息的奋斗精神和追求卓越的创新魄力。

在最后一个篇章中，我们看到农大人攻坚克难、敢为人先，在理论和关键技术上获得了许多开创性成果，取得了很多全国乃至世界第一的成就。同时在党建工作方面，我们也一直走在全国高校前列。

通过这次团日活动的参观，同学们都受益匪浅，在学习与科研方面的目标也更加明确。相信在我们这一代农大人的共同努力下，国家的农业发展一定会日益繁荣昌盛。

